ZARZADZENIE
Dyrektora Instytutu Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk
z dnia 9 czerwca 2026 r.

w sprawie okreslenia warunkow technicznych organizacji kolokwium habilitacyjnego

Na podstawie 8 9 ust. 1 statutu Instytutu Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk oraz 8 7
ust. 14 w zwigzku z § 7 ust. 9-13 oraz § 8 ust. 1 Zatacznika nr 2 do Uchwaty nr 2024/10 Rady
Naukowej Instytutu Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk z dnia 27 lutego 2024 r.
w sprawie okreslenia sposobu postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora oraz stopnia
doktora habilitowanego w Instytucie Wysokich Ci$nien Polskiej Akademii Nauk, zarzadza sie,
co nastepuje:

1.

§ 1. Przedmiot zarzadzenia

Zarzadzenie okresla warunki techniczne organizacji kolokwium habilitacyjnego,
W szczegblnosci przeprowadzanego w trybie zdalnym oraz hybrydowym, a takze
podstawowy podziat obowigzkéw zwigzanych z jego przygotowaniem, obstuga
techniczng, nagrywaniem i archiwizacjg nagrania.

Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do czg$ci jawnej 1 niejawnej posiedzenia
Komisji Habilitacyjnej, w ramach ktérego odbywa si¢ kolokwium habilitacyjne,
z uwzglednieniem odrebnego charakteru obu czesci.

§ 2. Definicje

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Instytut — Instytut Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk;

Kandydat — osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora habilitowanego;
kolokwium — kolokwium habilitacyjne;

Komisja — Komisja Habilitacyjna;

Przewodniczacy Rady — Przewodniczacy Rady Naukowej Wysokich Cisnien Polskiej
Akademii Nauk;

Rada — Rada Naukowa Instytutu Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk;
Regulamin — Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr 2024/10 Rady Naukowej Instytutu
Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk z dnia 27 lutego 2024 r. w sprawie
okreslenia sposobu postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora oraz stopnia
doktora habilitowanego w Instytucie Wysokich Cisnien Polskiej Akademii Nauk;

tryb hybrydowy — przeprowadzenie kolokwium w siedzibie Instytutu z dopuszczeniem
zdalnego udzialu nie wiecej niz dwoch czlonkow Komisji, z wylaczeniem
przewodniczacego Komisji 1 sekretarza Komisji;
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9) tryb zdalny — przeprowadzenie kolokwium przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, z zapewnieniem transmisji i wielostronnej komunikacji w czasie
rzeczywistym.

§ 3. Warunki dopuszczalnosci trybu zdalnego i hybrydowego

1. Kolokwium w trybie zdalnym moze by¢ przeprowadzone wylacznie w szczegdlnych
przypadkach.

2. O przeprowadzeniu kolokwium w trybie zdalnym postanawia Komisja w porozumieniu
Z Przewodniczgcym Rady oraz po uzyskaniu zgody Kandydata.

3. W trybie hybrydowym Kandydat bierze udzial w kolokwium wytacznie stacjonarnie,
w siedzibie Instytutu.

4. W trybie hybrydowym zdalny udzial moze dotyczy¢ nie wigcej niz dwoch cztonkow
Komisji, z wylgczeniem przewodniczacego Komisji i sekretarza Komisji.

5. W protokole z kolokwium odnotowuje si¢ tryb jego przeprowadzenia, imiona i nazwiska
0s0b uczestniczacych zdalnie oraz uzasadnienie zastosowania trybu hybrydowego lub
zdalnego.

8 4. Minimalne wymagania techniczne

1. Kolokwium w trybie zdalnym albo hybrydowym przeprowadza si¢ z wykorzystaniem
narzg¢dzia informatycznego, ktdre zapewnia tacznie:
1) transmisj¢ obrazu i dzwigku w czasie rzeczywistym,;
2) wielostronng komunikacje glosowg w czasie rzeczywistym;
3) mozliwo$¢ prezentacji materiatbw przez Kandydata, w szczego6lnosci
udostgpniania ekranu lub prezentacji multimedialnej;
4) mozliwos¢ identyfikacji uczestnikow posiedzenia;
5) mozliwos¢ nagrywania przebiegu kolokwium w zakresie wymaganym
Regulaminem;
6) mozliwo$¢ rozdzielenia czgéci jawnej i niejawnej, w szczegdlnosci przez
ograniczenie dostepu wylgcznie do cztonkow Komisji w czgsci niejawne;;
7) zabezpieczenie dostepu do czgéci niejawnej posiedzenia Komisji przed udziatem
0s6b nieuprawnionych.
2. W sali, w ktorej odbywa sie¢ kolokwium w Instytucie, zapewnia si¢ co najmnie;j:
1) komputer z dostepem do Internetu;
2) kamere umozliwiajaca widocznos¢ Kandydata;
3) mikrofon lub system mikrofonéw zapewniajacy czytelny odbior wypowiedzi;
4) glosniki lub inny system odstuchu umozliwiajacy styszalno$¢ osob
uczestniczacych zdalnie;
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5) ekran lub projektor umozliwiajacy uczestnikom obecnym na sali $ledzenie
przebiegu potaczenia;
6) stabilne tacze internetowe.
3. Czlonek Komisji bioracy udziat zdalnie jest obowigzany dysponowac:
1) urzadzeniem z kamerg i mikrofonem;
2) stabilnym dostepem do Internetu;
3) pomieszczeniem zapewniajgcym warunki do niezaktoconego udzialu w
kolokwium oraz zachowanie poufnosci w czesci niejawne;.
4. Czlonkowie Komisji uczestniczacy zdalnie maja przez caly czas trwania kolokwium
wlaczong kamere, a mikrofon wiaczaja co najmniej podczas zabierania glosu oraz
kazdorazowo na zadanie przewodniczacego Komisji.

§ 5. Zapewnienie publicznego charakteru kolokwium

1. W czesci jawnej kolokwium nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ obserwowania jego przebiegu
przez zainteresowane osoby:

1) przez udziat osobisty w miejscu przeprowadzenia kolokwium albo
2) przez dostep zdalny, jezeli zostat przewidziany przez Instytut.

2. Osoby niebedace cztonkami Komisji ani Kandydatem uczestniczace zdalnie w czg$ci
jawnej dotaczaja do spotkania z wylaczonym mikrofonem i kamera, chyba ze
przewodniczacy Komisji dopusci ich gtos w toku publicznej dyskusji.

3. Przewodniczacy Komisji czuwa nad porzadkiem kolokwium i moze odebra¢ glos,
wyciszy¢ uczestnika albo usunaé go ze spotkania, jezeli zakloca przebieg kolokwium.

4. Cze$¢ niejawna odbywa si¢ bez udziatu publicznosci oraz osob innych niz cztlonkowie
Komisji i osoby, ktorych obecnos¢ jest niezbedna wytacznie z przyczyn technicznych,
za zgoda przewodniczacego Komisji.

8 6. Obowiazki przewodniczacego Komisji

1. Przewodniczacy Komisji:
1) nadzoruje prawidtowy przebieg kolokwium;
2) potwierdza gotowos¢ techniczng do rozpoczgcia kolokwium;
3) zarzadza rozpoczgcie i zakonczenie cze$ci jawnej oraz niejawne;j;
4) rozstrzyga o dopuszczeniu do gtosu uczestnikow publicznej dyskusji;
5) podejmuje decyzje porzadkowe w razie zaklocen przebiegu kolokwium;
6) w razie awarii zarzadza przerwe, a w razie potrzeby odracza kontynuacje
kolokwium na inny termin.
2. Przed rozpoczeciem kolokwium przewodniczacy Komisji informuje uczestnikow o:
1) trybie przeprowadzenia kolokwium;
2) zasadach zabierania glosu;
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3)
4)

zasadach porzadkowych;
fakcie nagrywania kolokwium, o ile Kandydat wyrazit na to zgodeg.

8 7. Obowiazki sekretarza Komisji

1. Sekretarz Komisji odpowiada za organizacyjng koordynacje przygotowania kolokwium,
w tym za wspotprace z obstugg techniczng Instytutu.
2. Do obowiazkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

3. Jezeli

uzgodnienie z obstuga techniczng Instytutu mozliwosci technicznych
przeprowadzenia kolokwium w wybranym trybie oraz ustalenie sposobu
przeprowadzenia gtosowan Komisji w czgsci niejawnej posiedzenia;
sporzadzenie 1 prowadzenie dokumentacji organizacyjnej kolokwium;
weryfikacja listy uczestnikow uprawnionych do udziatu w czgéci niejawnej;
dopilnowanie uruchomienia i zakonczenia nagrywania kolokwium, o ile
Kandydat wyrazit zgod¢ na nagranie;

sporzadzenie protokotu z przebiegu kolokwium;

przekazanie nagrania Przewodniczacemu Rady niezwlocznie, nie pozniej niz w
terminie 3 dni roboczych od dnia kolokwium.

Kandydat nie wyrazi zgody na nagrywanie kolokwium, sekretarz Komisji

sporzadza protokol bez wykorzystania nagrania, na podstawie wlasnych notatek
| materiatow z przebiegu posiedzenia.

Przepisy ust. 3 stosuje si¢ rowniez w przypadku wystgpienia probleméw technicznych

z nagraniem kolokwium.

8§ 8. Obowiazki w zakresie wsparcia technicznego i publikacji informacji

1. Wsparcie techniczne Instytutu zapewnia:

1)
2)
3)

przygotowanie sali 1 sprzetu;

przygotowanie 1 zabezpieczenie potaczenia;

obecno$¢ osoby technicznej w czasie rozpoczecia kolokwium oraz gotowos¢ do
interwencji w przypadku zaktocen.

Komorka organizacyjna Instytutu wtasciwa do obstugi administracyjnej postgpowan

awansowych:

1)
2)

3)

zamieszcza w BIP informacj¢ o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia
kolokwium;

przygotowuje informacje organizacyjng dla uczestnikow, w szczegdlnosci link
dostepu lub dane dotyczace miejsca przeprowadzenia kolokwium,;

przekazuje Kandydatowi oraz czlonkom Komisji instrukcje udzialu w
kolokwium.
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W przypadku braku wyodr¢bnionej komorki organizacyjnej wiasciwej do obstugi
administracyjnej postgpowan awansowych, czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2,
wykonuje Biuro Dyrektora lub inny pracownik wskazany przez Dyrektora.

8 9. Nagrywanie i archiwizacja
Nagranie kolokwium sporzadza si¢ wylacznie w celu umozliwienia sekretarzowi
Komisji sporzadzenia protokotu, chyba ze Kandydat nie wyrazi zgody na nagrywanie.
Nagranie obejmuje przebieg kolokwium w zakresie niezbednym do realizacji celu, o
ktorym mowa w ust. 1.
Nagranie przechowuje Przewodniczacy Rady na serwerze Instytutu przez okres nie
krétszy niz 3 miesigce od dnia kolokwium, jednak nie dtuzej niz 1 rok.
Nagranie przechowuje si¢ w sposob zabezpieczajacy przed utratg, zniszczeniem,
nieuprawnionym dost¢pem, kopiowaniem lub rozpowszechnianiem.
Dostep do nagrania maja wylacznie osoby uprawnione na podstawie przepisoéw prawa
oraz regulacji wewngtrznych Instytutu.
Po uplywie okresu przechowywania nagranie podlega trwatemu usuni¢ciu, chyba ze
istniejg obiektywne przestanki do dalszego przechowywania nagrania.

8§ 10. Postepowanie w przypadku awarii technicznej

W trybie zdalnym i hybrydowym, w przypadku chwilowej utraty potaczenia, zaktocen
obrazu lub dzwigku albo innych trudnos$ci technicznych przewodniczacy Komisji
zarzadza przerwe techniczng.

Jezeli usunigcie awarii nie jest mozliwe w rozsagdnym czasie albo awaria uniemozliwia
zapewnienie transmisji w czasie rzeczywistym, wielostronnej komunikacji lub
bezpieczenstwa przebiegu kolokwium, przewodniczacy Komisji po konsultacji z
sekretarzem Komisji odracza kolokwium i wyznacza dalszy tryb postgpowania.

Kazda przerweg techniczng, awari¢ 1 decyzje organizacyjng podjeta z tego powodu
odnotowuje si¢ w protokole.

8§ 11. Ochrona porzadku i bezpieczenstwa technicznego

Linki dostepu, hasta oraz dane umozliwiajace udziat w czgsci niejawnej przekazuje sig
wylacznie osobom uprawnionym.

Zabrania si¢ udostepniania osobom trzecim danych dostepowych do czegsci niejawne;.
Zabrania si¢ utrwalania, kopiowania lub rozpowszechniania przebiegu kolokwium przez
osoby nieuprawnione.

Materialty prezentowane przez Kandydata udostepnia si¢ wylacznie w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia kolokwium.
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§ 12. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia
Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam:

1) Przewodniczagcemu Rady — w zakresie archiwizacji nagran;

2) przewodniczacym Komisji — w zakresie prawidlowego przebiegu kolokwium;

3) sekretarzom Komisji — w zakresie organizacyjnym, protokolarnym i zwigzanym
z przekazaniem nagrania;

4) osobie lub komorce organizacyjnej zapewniajacej obstuge techniczng — w zakresie
przygotowania infrastruktury techniczneyj.

§ 13. Wejscie w zycie

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MiCha+ Elektronicznie
podpisany przez Michat

Sta N iSJfaW Stanistaw Boc¢kowski
Data: 2026.06.09

Boc¢kowski 16:08:14 +02'00'

Prof. dr hab. Michal Bo¢kowski
Dyrektor

Instytutu Wysokich Cisnien
Polskiej Akademii Nauk
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